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Town Of Ashburnham Planning Board  
 

SITE PLAN REVIEW 
 

CHECK LIST

 
 
 
 
 
 

 
 

This form must be completed, signed, dated and returned with the completed copy an application for Site Plan Review, 
along with the appropriate fee. For the complete submission requirements see Section 5.10 of the Ashburnham Zoning 
Bylaws and the Planning Board’s Rules & Regulations pertaining to Site Plan Review. 
 

THE PLANNING BOARD MAY DENY INCOMPLETE APPLICATIONS 
 

___  Completed Site Plan Review Application. 
 

___  Filing Fee (See § 3.3 of the Planning Board’s Regulations Governing Fees and Fee Schedule and/or the 
Ashburnham Departmental Fee Schedule). 

 

___  Copy of most recent tax bill and evidence of payment of taxes on all lots. 
 

___  If the applicant is not the owner, a copy of authorization to apply, signed by the owner. 
 

___  Eighteen (18) copies (4 @ 24”x36” sheet size and 14 @ 11”x17” sheet size) of the following five (5) separate 
plans:  

    ___ Site Layout Plan 
    ___ Topography and Drainage Plan 
    ___ Utility and Pubic Safety Plan 
    ___ Architectural Plan 
    ___ Landscape Plan 
 

___  Written statement indicating the estimated time required to complete project along with cost estimates of all 
planned site Improvements.  

 
____  Written summary that proposed project complies with parking and off‐street loading requirements. 
 

___  Table containing the following information: 
    ___ Area of lot 
    ___ Area and size of building 

___ Maximum selling area in square feet 
___ Maximum number of employees 

    ___ Maximum seating capacity (Where applicable) 
___ Maximum sleeping capacity (Where applicable) 

    ___ Parking spaces required for intended use (Based on § 5.3 of the Ashburnham Zoning Bylaw) 
___ Existing and proposed parking spaces 

   
___  Copy of any Purchase & Sales Agreement and Property Deed 
 

___  Stormwater Drainage Calculations, prepared by Registered Professional Engineer 
 

___ Certification that the proposal is in compliance with applicable provisions of the American Disabilities Act and the 
Massachusetts Architectural Access Board. 

___   Proposed signage (See § 5.23 of the Ashburnham Zoning Bylaw)  
 
Signature of applicant: ________________________________________Print Name: ______________________________  
 

Date: ___/___/___  


